Ma temelju élanka 58 Statuta Srednje skole Hrvatski kral] Zvenimir, Skolski odbar
Srednje Skole Hrvatski kralj Zvonimir, na sjednici odrZanoj dana 26. veljace 2016. godine a
na prijediog ravnateljice Skole donosi

FROCEDURU PRACEN.JA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA
SREDNJE SKOLE HRVATSKI KRALJ ZVONIMIR

Clanak 1.

Owim se aktom utvrduje obveza sluZbi | pojedinaca Srednje Skaole Hrvatski kralj

Zvonimir (dalje u tekstu: Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i
naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola naplacuje su viastiti prihodi od najma prostora | izdavanja
duplikata svjedodZhi,
Rafunovodstvo Skole i tajnistvo Skole obvezni su cbavijati | pratiti naplatu prihoda i
primitaka Skole u dijelu koji se na njih odnosi.

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sliedecem postupku, osim ako posebnim
propisom nije drugacije odredeno:

R.br. | Aktivnost Nadleinost Dokument Rok
1. | Doatava podataka racunovodstvu | Tajnishvo Ligavor, Tijekom godine
potrebnih za izdavan|e raduna narmudXbenica
2. lzdavanjefzrada racuna Ratunovodstvo Fatun | Tijekom godine
3, Crujerar | potpis raduna Favnateljica Ratun 3 dana od izrade
4. Slanje izlaznih raduna Tajnigve Knjiga poéte 3 dar po ovjen
5 Unos podatsks u sustay Ratunovodshvo Knjiga iztazmih Linutar mjpseca na
enfidenje izlaznih rafuna) racuna, Glavna koji 8& radun odnosi
— krgiga d
B. Evidentiranje naplatenih prihoda | Rafunovodsive Knjiga izlazni Tiedna
racuna, Glavna
e knfiga —
T Praéenje naplate prikoda Rafunowodetva lzvadak po Tjedna
(analitika) poslovnom radun
Blagajnicki
= izvjestaj-uplatnice
B. Livrdivanje stanja dospjefib i Radunovodaivo Izviad olvorenih Mjesefna
nenapladenih pofrakivanjal stavaka
s _|_priroda
Q. Upozoravanje | davanje Ratunowodsivo Qparmers i Tijekom goding
opomena pred fuihu Opomens pred
. tuZbou
10 Donofenie odluke o prisiima) Ravnatalj Odiuka o prising] Tijekom godine
napiali poirafivanja _ naplati potradivan|a £
11, Civrha — prisilng naplata Tajnistvo  lzabrani | OwrEni postupak ked | 15 dana po
potraivanja u skledu s Ourdnim | odvjelnicki ured Optinakag suda denodenju Odluke
| EFakomom | javnog biljieZnika

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni dugnik ima
prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana ratunovodstvo nadzire naplatu priheda po opemenama.

Clanak 4.

Makon sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana epomena,
ratunovodstvo o tome obavjestava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati
potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak kod javnog biljeZnika.
CwrSni postupak pokrece se za dugovanja u visini od 1.000,00 Kn po jednom

duFniku,




Procedura iz clanka 1. lzvodi se po sljedecem postupku:

R.br. | Aktivnost | NadleZnost | Dokument Rok
1. Utvrdivanje knjigovodstvenog Ratunovodsivo Knjigovadatvena Frije zastare
stanja duZnikal prikupljanje kartice potradivanja
podataka o posbovmom radind il
Imevinskorm stanju |
2. Prikupljanje dokumaentacje za Racunovodsivo | Knjigovodsbvena Prije zastare
avrini postupak Karlica lll radund potradhania
| obratun kamata /
OpOmEena &
3, Izrada prijedioga za owrhu Ratunovodstvo! | Macrt prjedloga z8 hajkasnije dva dang
Tajmigivo | ovrhu Gpeinskom od pokretanja
suclu il [avnom poslupka
| bifieniku
4, Owjera | polpis prijedioga za Ravnalelp | Prijediog za ovrhu
awrhu Optinskom sadu il
| javnom bifedniku
5. Dostava prijedioga za ovrhu Tajnidtve Knjiga izlazne podte | Majkasnie dva dana
Opcéinskom sudu ili jgynom o zrede prijedioga
biljeZniku
4, Daostava pravomotnih riefenjg o | Rafunowodaivo Pravomacno kajkasnie dua dana
owrel FiM resenje od primitka
pravamocnog
redenia
Clanak 5.

{Ova procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit c2 58 na mreznim

stranicama skole,

Predsjednik Ekt_:r_l_shng cdbora
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Andrijana Lic

Onwa procedura objavljena nje na oglasnoj ploci dana 01. ozujka 2016. godine a stupila je na

gnagu danom donosenja.

Klasa: 003-08-0116
Urbroj: 2142-14-16-3/2
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