PROCISCENI TEKST
PRAVILNIKA O KUENOM REDU
SREDNJE SKOLE HRVATSKI KRALJ ZVONIMIR

ProciSc¢eni tekst Pravilnika o kuénom redu sadrzi Pravilnik o kucnom redu usvojen
na sjednici Skolskog odbora 27. lipnja 2017. godine (klasa: 003-05-01/17, urbroj: 2142-
14-17-5), te Prve izmjene i dopune Pravilnika o kuénom redu od 15. rujna 2023. godine
(klasa: 011-03/23-02/4, urbroj: 2142-10-05-23-4) u kojima je naznaceno vrijeme stupanja
na snagu.

Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,16/12., 86/12., 126/12.,
94/13., 152/14.) te &lanka 58. Statuta Srednje $kole Hrvatski kralj Zvonimir, Skolski odbor
nakon provedene rasprave na Nastavnickom vije¢u, Vijeéu roditelja i Vijeéu
ucenika, a na prijedlog ravnateljice na sjednici odrzanoj 27. lipnja 2017. godine, donio
je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se kucni red Srednje Skole Hrvatski kralj Zvonimir u
Krku.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole,
Pravilnika o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava uCenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim
tijelima, Protokolu o postupanju u slu€aju nasilia medu djecom i mladima i ostalim
provedbenim propisima kojima se regulira zivot i rad u osnovnoj Skoli.

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli se utvrduju:

» pravila i obveze ponaSanja u skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u Skolskom
dvoristu i na Skolskom igralidtu), kod ostvarivanja izvanucioniCke nastave izvan
Skole (posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.),

» nacin postupanja prema imovini.

» pravila medusobnih odnosa ucenika,



» pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,

» radno vrijeme,

» pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja.

Clanak 3.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na zaposlenike koji su zasnovali radni
odnos u Skoli na odredeno ili neodredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, ucenike i
njihove roditelje/skrbnike, gradane i druge stranke za vrijeme boravka u Skolskim
prostorima.

Clanak 4.
Na pocCetku svake Skolske godine s odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni
upoznati u€enike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.
Jedan primjerak ovoga pravilnika istiCe se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i
objavljuje na mreznoj stranici Skole.

. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.

Ug&enici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole osim u sluajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
sluajevima, o emu odluéuje ravnatelj Skole.

Tijekom pisanih i usmenih ispita ucenika (popravni, predmetni, razredni ispiti,
razlikovni ispiti, matura i dr.) roditelji i skrbnici u¢enika mogu cCekati u€enike jedino
ispred Skole.

Na kraju nastavne godine, u posljednja dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine,

ne odrzavaju se individualna primanja za roditelje ni roditeljski sastanci.

Clanak 6.
U prostoru Skole, u koji se ubrajaju sve Skolske zgrade, parkiraliSta, dvoriste,
sportska igraliSta, ostali neposredan okolis oko Skolskih zgrada, zabranjeno je:
e promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja,
pusenje svih vrsta cigareta (duhanske, elektricne),
nosenje oruzja, koriStenje oruzja,
pisanje i/ili crtanje po zidovima i inventaru Skole,
bacanje i odlaganje smeca izvan koSeva za otpatke,
bacanje predmeta kroz prozore Skole,
oStecivanije ili unidtavanje bilo koje vrste inventara Skole ili imovine drugih osoba
koje se nalaze u Skoli,
e dolazak u Skolu i boravak u Skoli pod utjecajem alkohola ili drugih opojnih
sredstava,
e unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,



igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,

konzumiranje hrane i napitaka u u€ionicama bez dopustenja nastavnika,

koriStenje suvremenih tehnologija za vrijeme nastave u nenastavne svrhe,

unosSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju ili na
bilo koji nac€in ugroziti sigurnost ljudi i oCuvanje prostora,

u Skolskom vrtu i /ili dvoristu uniStavati posadena stabla i biljke,

e izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etniCke pripadnosti ili boje koze,
spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, €lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja,
invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja spolne
orijentacije.

¢ nasilno rjeSavanje sukoba,

e svaki oblik nasilja, izrazavanje neprijateljstva, nesnosljivosti i druga
neprimjerena ponasanja,

e snimanje bez dopustenja ravnatelja, osobito snimanje na nastavhome satu,

ometanje nastave na bilo koji nacin,

dovodenje stranih osoba bez odobrenja ravnatelja,

penjanje na stabla i prozore,

bilo kakvo oglasavanje bez odobrenja ravnatelja,

dovodenje zZivotinja bez odobrenja ravnatelja,

lazno predstavljanje ili ne predstavljanije.

Clanak 7.

Uceniku koji se zatekne pod utjecajem alkohola ili drugih sredstava ovisnosti u
prostoru Skole treba pozvati roditelja/skrbnika da dode po njega te u njegovoj pratnji
napusta Skolu. U slucaju veée alkoholiziranosti ili drugih sredstava ovisnosti u€enika
treba pozvati lije€nika, a o istom obavijestiti roditelje/skrbnike.

Clanak 8.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-
snimanje bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika $kole, udenika Skole i
roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima.

. Svako audio i video snimanje radnika i uéenika Skole treba najaviti ravnatelju
Skole.

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog Clanka sankcionirat ¢e se prema

vazec€im zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 9.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama (radnicima, u€enicima, strankama) zabranjeno je bez prethodne
suglasnosti ravnatelja dovoditi Zivotinje u prostorije Skole, na $kolsko igraliste i u Skolski
vrt.



Clanak 10.
Promotori i akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici
turistiCkih agencija mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz pisano
odobrenje ravnatelja.

lll. ODNOS PREMA IMOVINI / éuvanje Skolske imovine /

Clanak 11.
Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini
Skole prema naéelu dobroga gospodara.
Svaki nastavnik odgovoran je za informatiCku opremu u ucionici u kojoj odrzava
nastavu.
Nastavnik ne smije napustati ucCionicu dok su u njoj prisutni ucenici.

Clanak 12.
Radnici Skole moraju racionalno se koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti razredniku, deZurnom nastavniku, domaru
ili ravnatelju.

Clanak 13.
Pocinitelj (radnik, u€enik) je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini na Skolskoj imovini.
Ukoliko se ne moze utvrditi poCinitelj kod u€enika Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili
razredni odjel.

Clanak 14.

Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja i ugradnje oSteCene imovine
odnosno na temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena kostanja
oStecCene imovine.

Procjenu vrsi povjerenstvo od tri ¢lana (razrednik, roditelj i ravnatelj). Odluku o
imenovanju povjerenstva donosi ravnatelj.

Roditelj u€enika odnosno skrbnik ucenika je duzan Stetu nadoknaditi u roku od 8
dana. Nov€ani iznos za naknadu Stete roditelj odnosno skrbnik uenika uplacuje na IBAN
Skole.

Naknada Stete se moze izvrsiti i kupnjom osteéenog predmeta u dogovoru s
povjerenstvom $kole.

Clanak 15.
Radnici i u€enici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u
privatne svrhe Skolsku imovinu.
Bez odobrenja ravnatelja nastavnici iz Skole ne smiju iznositi mati¢ne knjige,
dnevnike rada i imenike.
Radnik ili u€enik koji postupi suprotno stavku 1. i 2. ovog ¢lanka tesko krsi kucni
red.



IV. KULTURNO OPHODENJE

) Clanak 16.
Radnici i u€enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u skoli.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 17.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godignjim planom i
programom rada Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
statutu Skole.

Radno vrijeme Skole je od 06,00 do 22.00 sata.

Prva smjena traje od 6,00 do 14,00 sati za spremacice i domara, a za nastavnike
i struéne suradnike od 8,00 do 14,00 sati. Administrativno osoblje radi od 7,00 do 15,00
sati.

Poslijepodnevna smjena traje od 14,00 do 22,00 sat za spremacice.

Uredovno radno vrijeme administrativnog osoba za rad sa strankama je radnim
danom od 08,00 do 12,00 sati.

Skolu ujutro otvara domar i pregledava stanje prije podetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvjeScuje ravnatelja.

Skolu zatvara spremadica na kraju radnog dana i koja je odgovorna za urednost i
sigurnost da je sve zaklju¢ano.

lzvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 18.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

Nastavnici su duzni dolaziti na posao najkasnije petnaest minuta prije poCetka
sata.

Radnicima nije dopusten izlazak iz uCionice prije zavrSetka Skolskog sata niti

napustanje radnog mjesta bez opravdanog razloga.

U sluCaju sprijeCenosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome
pravovremeno i u zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole ili voditelja satnice kako
bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.

Radnici su duzni dostaviti racunovodi izvjeS¢a o bolovanju od nadleznog
lije€nika za tekuci mjesec tri dana po zavrSetku bolovanja, a najkasnije do 20. u
mjesecu.

Radnici su duzni najkasnije posljednjeg dana bolovanja javiti ravnatelju ili osobi
zaduZenoj za zamjene da se vracaju na posao.

Nacin evidencije nazocnosti na radu odreduje ravnatel].

Clanak 19.
Raspored radnog vremena ravnatelja, struCnih suradnika, tajnika i voditelja
raCunovodstva u svezi s prijemom stranaka obvezno se istiCe na vratima njihovih ureda.



Clanak 20.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane i sate primanja roditelja
ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Iznimno, u hitnim slu€ajevima, roditelji mogu traziti razrednika ili nastavnika izvan
odredenoga termina, ali samo u vrijeme odmora i ne smiju ih zadrzavati nakon pocetka
nastavnoga sata. Raspored primanja roditelja svakoga predmetnog nastavnika nalazi
se na oglasnoj plodi i na sluzbenoj mreznoj stranici Skole.

Clanak 21.
Nakon isteka radnog vremena radnici (nastavnici, strucni suradnici,
administrativno i pomocno-tehnicko osoblje) su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 22.
Nastavnici i struéni suradnici obvezni su svakodnevno prije odlaska s radnoga
mjesta procitati obavijesti na oglasnoj ploCi u zbornici kako bi se upoznali s novostima
ili zaduzenjima (promjenama u rasporedu, zamjenama odsutnih kolega...).

VI. MEBUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 23.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog u€enika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog uc€enika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomoc, uvazavati i postivati drugoga.

Uc€enik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, prostace, laze,
krade, uniStava, zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomoc¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje i
dr.

Clanak 24.

U slu€ajevima bilo kojeg nasilja medu uc€enicima, nastavnik i struéni suradnik-
pedagog duzan je odmah zaustaviti nasilno pona$anje, prijaviti nasilno postupanje
razredniku, stru¢noj sluzbi i ravnatelju. Razrednik ili strucni suradnik-pedagog ili ravnatel;
razgovarat ¢e s ucenikom Zrtvom nasilnoga postupanja, s pocinitellem nasilnoga
postupanja te s drugim ucenicima i odraslim osobama koje imaju informacije o
poCinjenom nasilnom ponasanju; obavijestit Ce roditelje/skrbnike o cCinjenicama i
okolnostima te aktivhostima i mjerama koje Skolska ustanova poduzima.

O poduzetim aktivhostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima razrednik
ili strucni suradnik-pedagog ili ravnatelj ¢e saciniti sluzbene biljeSke kao i voditi
odgovarajuce evidencije zasticenih podataka koje ¢e se dostaviti na zahtjev drugim
nadleznim tijelima.

Clanak 25.
U slu€ajevima vrs$njackoga nasilja s obzirom na intenzitet Skola ¢e koristiti:
- u slu€ajevima manjih krSenja pravila ili ponovljenoga prekrsaja : zaustavljanje,
poucCavanje o pravilima, prijavu roditeljima, izricanje pedagoske mjere



- u slu€ajevima ozbiljne zlouporabe modi: zaustavljanje, sastanak s
roditeljima/skrbnicima, izricanje pedagoske mjere, ukljucivanje ucenika i po potrebi
roditelja u psihosocijalne tretmane izvan Skole, prijavu nadleznim sluzbama.

U sluCajevima vrSnjackoga sukoba koristit ¢e se postupci nenasilnoga rjeSavanja
sukoba.

Kada je zlostavljanje grubo i ne prestaje, a ucenik ne reagira na
discipliniranje, Skola ¢e poduzeti ostrije mjere sukladno Statutu Skole.

VII. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 26.
U medusobnim odnosima sa radnicima Skole, ugenicima i drugim osobama
postupati i ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim
osobama.

Clanak 27.

U slu€aju nasilnoga postupanja nastavnika, stru¢nih suradnika ili drugih
zaposlenika Skole ili drugih odraslih osoba prema uceniku ili u¢enika prema odrasloj osobi
svaki ucenik ili zaposlenik Skole obvezan je o tome odmah izvijestiti ravnatelja ili
struénoga suradnika-pedagoga koji ¢e poduzeti sve mjere da se zaustavi nasilno
postupanje te obavijestiti nadlezne sluzbe.

VIil. PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 28.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
Ugenici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije poéetka nastave,
a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka S$kolskih obveza.
UcCenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u ucionicu i ispricati se
nastavniku.

Clanak 29.
UcCenik ima prava i obveze utvrdene zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj Skoli, Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim opéim aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga €lanka, u€enik je duzan:
- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu
- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom
za nastavu prema rasporedu rada tog dana
- odrzavati udzbenike i biljeZnice urednima
- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu
- na lijecnicke preglede ici izvan nastave, osim u posebnim i zurnim prilikama
- odrzavati &istima i urednima prostore Skole
- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto
- dolaziti uredan u Skolu



- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

- udvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu ulaziti iskljucivo u sportskoj obuci u
skladu s uputama predmetnoga nastavnika

- mirno uéi u ucionicu i pripremiti se za rad, u slu€aju da je ucionica zaklju¢ana u miru
pricekati nastavnika pred ucionicom

- pravodobno opravdati izostanke i kasnjenja

- njegovati humane odnose medu uéenicima, nastavnicima i drugim radnicima Skole

- &uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih uéenika i radnika Skole

- postovati pravila Skolskog Zivota i rada

- pridrzavati se nalozenih mjera zastite od pozara

- Cuvati i oplemenijivati Skolski okolis

- uvazavati i postovati drugoga

- pruziti pomoc¢ drugome

- ne ulaziti u prostore bez nazocnosti nastavnika gdje se ostavlja materijal za
nastavu,

- ne koristiti modernu tehnologiju a posebno mobitel, MP3 player, prijenosno ra¢unalo
i ostale tehniCke aparate za vrijeme nastave osim uz dopuStenje predmetnog
nastavnika,

- ne smije unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu
ili Skoli

Clanak 30.

Ucenici i zaposlenici Skole dolaze u Skolu uredno i pristojno odjeveni u skladu s
namjenom odgojno— obrazovne ustanove koju pohadaju. To podrazumijeva Cistu odjecu,
primjeren i nenapadan opdi izgled te uredno podsisani i pocesljani.

U slucaju da ucCenik dode u Skolu s opremom koja je ispisana kaznjivim ili
neprimjerenim natpisima ili simbolima, ili neprimjereno odjeven ili obuven, predmetni
nastavnik upucuje u€enika razredniku ili struénom suradniku-pedagogu ili ravnatelju koji
¢e u svezi s navedenim kontaktirati roditelje/skrbnike. Ako se neprimjereno odijevanje
ponavlja, u€eniku Ce se izreCi pedagoska mjera.

Pod neprimjerenom odje¢om smatra se:

[0 za uCenike kratke hlae iznad koljena, majice bez rukava, odjeéa s
neprimjerenim natpisima i crtezima te poderana odjeca

[1 za uCenice kratke suknje ili kratke hlace iznad koljena, prekratke majice,
majice bez rukava, odje¢a s neprimjerenim natpisima i crtezima te
poderana odjeca
Iznimno, u vrijeme ljetnih mjeseci (temperatura iznad 26° C), ucenicima je

dozvoljeno dolaziti u skraéenim hla¢ama (ispod koljena).

Clanak 31.
lzostanke i zakaSnjenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada
ucenici su duzni opravdati ispricnicom roditelja, skrbnika, lijecnika i sl.

Clanak 32.
Opravdanim izostancima smatra se bolest u€enika, smrtni slu€aj u obitelji,
problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitelji i sl.



Clanak 33.
Ako ucenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvrSava druge obveze Skola ¢e

zatraziti od roditelja ili skrbnika objasSnjenje o razlozima ucenikovog neizvrSavanja
obveza.

Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pismene obavijesti

ne dode obrazloziti razloge izostanka, ovlastena Skolska tijela duzna su protiv u€enika
pokrenuti postupak za izricanje pedagoskih mjera.

Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju

zbog kojega se uceniku mogu izreCi pedagoske mjere.

Clanak 34.
Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture ucenici trebaju imati sportsku odjecu i

obudu.

abrown

Clanak 34a.

Uc&enicima je zabranjeno ulaziti u praktikum kuharstva bez radne odjece.

Popis obvezne radne odjece za nastavu kuharstva za oba spola:
Kuharska bijela bluza sa dvorednim slijepim kop&anjem. Bez bojanih uzoraka i ukrasa,
bez sponzorskih natpisa i znakova. Sposobnost odrzavanja u skladu sa sanitarnim
propisima
Crne kuharske hlace. Sposobnost odrzavanja u skladu sa sanitarnim propisima
Bijela pregaCa okopasna, duzine do koljena sa dZzepom
Jednokratna bijela kapa
Crne papuce, zatvorene na prstima i bo¢no, atestirano protuklizne na vodu, ulje i
deterdzent.

Clanak 34b.

Ucenici su duzni imati vaze€u sanitarnu iskaznicu cijelo vrijeme Skolovanja.

U praktikumu kuharstva, u€enicima je strogo zabranjeno:
ulazak u praktikum izvan termina predvidenih za redovne vjezbe i bez prisustva
nastavnika,
noSenje nakita (ukljuCujuci ru€ne satove),
otvaranje hladnjaka i uzimanje namirnica bez dopustenja predmetnog nastavnika,
konzumiranje hrane ili pi¢a bez izriCitog dopustenja predmetnog nastavnika,
koristiti kuhinjske aparate ili uredaje bez dozvole predmetnog nastavnika,
Setanje u radnoj odjeci u krugu Skole,
pusenje u radnoj odjeci u krugu Skole.

Clanak 34c.
Uc&enicima je zabranjeno ulaziti u praktikum ugostiteljskog posluZivanja bez radne

odjece.

Radno odijelo za nastavu ugostiteljskog posluzivanja (vjezbe):

1. Uéenici:

crne radne cipele



crne Carape (da prekrivaju gleznjeve)

crne hlace na crtu

crni remen

bijela potkosSulja

bijela koSulja (dugih ili kratkih rukava, ovisno o godiSnjem dobu i dogovoru)
crna leptir masna

2. UCenice:
crne radne cipele (ravan dzon)
crne hla¢e na crtu i crne Carape (da prekrivaju gleznjeve) ili crna suknja (duzina ispod
koljena) i najlonke (u boji koze)
crni remen
bijela potkosulja
bijela koSulja ili bluza (dugih ili kratkih rukava, ovisno o godiSnjem dobu i dogovoru)
crna leptir masna.
Radno odijelo treba biti odgovarajuce veliine za svakog ucenika, prakti¢no, lako
odrzivo i prilagodeno godiSnjem dobu.
Uc€enici su duzni imati vaZzeéu sanitarnu iskaznicu cijelo vrijeme Skolovanja te
brinuti 0 osobnoj higijeni (urednost radnog odijela, Cisto¢a kose, ruku, noktiju, urednost
frizure i obrijano lice).

Clanak 34d.
Opca pravila ponasSanja u praktikumu ugostiteljskog posluzivanja i za vrijeme

trajanja vjezbi:

ucenicima nije dozvoljen ulazak u praktikum ugostiteljskog posluzivanja izvan termina

predvidenih za redovne vjeZbe i bez prisustva nastavnika,

uCenicima nije dozvoljeno otvaranje hladnjaka i ormara te uzimanje namirnica i

inventara bez dopustenja predmetnog nastavnika,

ucenicima nije dozvoljeno iznoSenje inventara i namirnica iz praktikuma ugostiteljskog

posluzivanja bez dozvole nastavnika,

ucenicima nije dozvoljeno konzumiranje hrane, pi¢a ili napitaka bez izri€itog

dopustenja predmetnog nastavnika,

uCenicima nije dozvoljeno Koristiti aparate ili uredaje bez dozvole predmetnog

nastavnika,

uCenicima nije dozvoljeno Setanje u radnom odijelu u krugu Skole te konzumacija

duhanskih proizvoda.

Clanak 35.
Na znak zvona ucenici organizirano pod kontrolom nastavnika ulaze u Skolu i u
ucionicu.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati se
nastavniku. Svaki izostanak ucenika s nastavnoga sata obvezno se biljeZi u dnevnik
rada.



Clanak 36.

U kabinet informatike uc€enici ulaze zajedno s nastavnikom.

Ucenici su obvezni Cuvati raCunala i drugu raCunalnu opremu za vrijeme boravka
u informati¢koj ucionici i u ostalim prostorima Skole.

Uc€enicima nije dozvoljeno koriStenje raCunala na nacin koji bi oStetio programski
dio raCunala.

Ucenicima prilikom koriStenja raCunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreze i
interneta) nije dozvoljeno slati poruke nepocudnog sadrzaja putem elektronske poste (e-
mail), komunicirati putem chat-a s drugim osobama na nacin neprimjeren dobi u€enika,
pregledavati usluge i sadrzaje World Wide Weba neprimjerene njihovom uzrastu.

Uc€enik koji se ne pridrzava odredaba ovog €lanka teZe krsi kuéni red.

Clanak 37.
Tijekom nastavnog procesa ucCenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati,
prepirati se, Saptati i Setati po razredu ili na drugi na€in ometati nastavni proces.
UcCenik koji zeli nesto pitati ili priopCiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Uc€enik kojeg je nastavnik prozvao duzan je ustati.

Clanak 38.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati uenika izvan prostora Skole ili ga

kazZnjavati udaljavanjem sa nastave.

U slu€aju da je takav postupak neminovan, nastavnik odvodi u¢enika razredniku,

psihologu ili pedagogu ili dezurnom nastavniku ili ravnatelju.

UcCenik za vrileme nastave moZze napustiti razred ili Skolu samo uz posebno
odobrenje predmetnih nastavnika s Cijih satova izostaje i razrednika ili njegova
zamjenika. Svako svojevoljno napustanje nastave zabiljezit ¢e se u e- Dnevnik.

U slucaju da ucenik svojevoljno napusti nastavni sat ili Skolski prostor, Skola ¢e

izvijestiti njegova roditelja te u tom slu€aju ne odgovara za uc€enikovu sigurnost.

Clanak 39.

Nastavnicima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona i ostalih tehnickih
naprava koje mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili
odrzavanje sjednica struénih tijela Skole (Razredna vijeca, Nastavnitka vijec¢a, ispitna
povjerenstva i sl.) osim u odgojno- obrazovne svrhe.

Clanak 40.

UcCenici nemaju odgojno-obrazovnoga razloga unositi u Skolu dragocjenosti
(vrijedan nakit, satovi, mobilni telefoni, tehnicki uredaiji i slicno) i druge predmete vecih
novC€anih vrijednosti jer Skola za izgubljene, otudene ili oSteCene stvari ne preuzima
odgovornost.

Clanak 41
Ucenik ili grupa u€enika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa,
obradenog gradiva i sl. prije zavrSetka nastave.
Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze
hodnicima u najvecoj tiSini u pratnji predmetnog nastavnika ili razrednika do izlaza iz
Skole.



Clanak 42.

Na nastavi u€eniku je najstroze zabranjeno koriStenje prijenosnih telefona, uredaja
za reprodukciju zvuka i druge sli¢ne aparate.

Iznimno i u hitnim slu€ajevima uz odobrenje nastavnika ucenik moze koristiti
mobitel.

U slu€aju da ucenici neovlasteno koriste prijenosne telefone i druge tehnicke
aparate nastavnik ¢e mu predmetni uredaj oduzeti i pohraniti ga kod ravnatelja Skole. Isti
Ce biti vraden roditelju/skrbniku po dolasku u Skolu. Ravnatelj ili razrednik (ovisno tko je
prisutan kod preuzimanja uredaja) upozorava roditelje/skrbnike na kr8enje ovoga
Pravilnika i moguce posljedice koje iz toga proizlaze.

Clanak 43.

Uc€enici i roditelji u€enika ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured
ravnatelja i tajnika. Ako trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u ucionici ili u
zbornici.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, uCenik
prvo treba pokucati, a zatim tiho uéi i priop¢iti nastavniku razlog dolaska.

IX. ODMOR

Clanak 44.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.

Ucenicima nije dopusteno Setanje po hodnicima bez razloga, nije dopusten ulazak
u druge ucionice, napustanje Skolske zgrade, vikanje, zvizdanje, klizanje po hodnicima.

Zavrijeme velikog odmora svi u€enici izlaze iz svojih u€ionica i izlaze na Skolsko
dvoriste. U slu€aju loSeg vremena (kiSe, hladnoce) u€enicima je dopusteno zadrzavanje
u prostorijama Skole.

Ukoliko u€enici nemaju nastavni sat, duzni su to vrijeme provesti u holu Skole ili u
Skolskoj knjiznici, a ako samovoljno napuste Skolski prostor Skola ne moze snositi
odgovornost za sigurnost tih u€enika.

(Stavak 7. BRISAN prvim izmjenama i dopunama.)

Clanak 45.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
(Stavak 2. BRISAN prvim izmjenama i dopunama.)
Ucenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kuci bez zadrZzavanja u Skoli i
oko Skole.
Za uCenike putnike do odlaska na autobus moraju se skrbiti dezurni nastavnici.

Clanak 46. )
Za odrzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka u€enika u Skoli brinu se
dezurni nastavnici.



U razrednom odjelu o redu brinu redari.

Clanak 47.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redari:

pripremaju ucionicu za nastavu, briSu ploCu i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

izvjeS¢uju dezurnog nastavnika o nenazoc€nosti nastavnika na nastavi. Ako voditelj
smjene ili ravnatelj izvijeste redara da nastavnik nec¢e doci na taj sat, u€enici su
duZzni ostati u toj uCionici, sacekati zamjenu ili se u miru i tiSini pripremiti za sljedeci
sat. Ukoliko je to posljednji sat u rasporedu voditelj smjene ili ravnatelj e uCenike
poslati kuci.

provjetravaju ucionicu za vrijeme malog odmora

izvjeSCuju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo

nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, ostec¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uoCenim ostecenjima izvjeS¢uju dezurnog nastavnika ili tajnika.

X. UPORABA KNJIZNICE

Clanak 48.
UcCenik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice. Raspored rada knjiznice

nalazi se na vratima.

Knjige posudene u knjiznici uenik je obvezan Cuvati i neoste¢ene pravodobno

vratiti na nacin propisan Pravilnikom o radu Skolske knjiznice.

XI. DEZURSTVA

Clanak 49.
U Skoli za vrijeme radnog vremena dezuraju spremacice na porti Skole a

nastavnici i struéni suradnici u holu i hodnicima Skole.

Nastavnici i struéni suradnici dezuraju prema rasporedu dezurstva.
Raspored i obveze dezurnih nastavnika i stru€nih suradnika odreduje ravnatel;.

Clanak 50.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 51.

Dezurni nastavnik:

v

v
v
v

dolazi 15 minuta prije poCetka nastave

pazi na red i disciplinu u Skoli

pazi da li redari obavljaju svoju duznost

pazi da se postuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krdenju istih obavjestava
ravnatelja.



XIl. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE

Clanak 52.

Ucenici se za vrijeme terenske nastave, na priredbama, izloZbama, u muzejima i
sl. trebaju ponasati pristojno, ne Ciniti niSta Sto bi ometalo priredbu-izvodace programa i
posjetioce.

Ucenici se moraju ponasati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim
smijestajnim objektima ili ustanovama koje posjecuju, postujuéi kuéni red i/ili druge
propise objekta u kojem borave.

Za pona$anje ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni nastavnik koji je u
pratniji.

Clanak 53.
Tijekom izvaucioniCke nastave ucenici moraju:
- postivati sve upute razrednika ili drugog nastavnika u pratnji
u zakazano vrijeme okupljanja biti to¢ni
pazljivo slusati upute i informacije koje daje voditelj putovanja
skrbiti za vlastitu sigurnost i sigurnost drugih ucenika
u svakom trenutku i na svakom mjestu kulturno se ponasati
u slobodno vrijeme postivati dopusteno vrijeme izlaska i povratka koje
odrede razrednik ili zamjenik
- u slucaju bilo kakvih problema ili nejasno¢a odmah se obratiti razredniku
- vladati se u skladu s Pravilnikom o kuénom redu i Statutom Skole.
Ucenici ne smiju:
e bez dopustenja razrednika udaljavati se od skupine
e posjedovati ili konzumirati bilo koju vrstu ili koli€inu alkoholnih pica ili opojnih
sredstava
e sSvojim ponasanjem ugrozavati vlastitu sigurnost ili sigurnost drugih osoba
e U hotelu ili na drugom mjestu stvarati buku i na bilo koji nacin ometati druge
goste
¢ napustati hotel bez izri€itoga dopustenja razrednika ili zamjenika.

XIll. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 54.

Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza
radnika i uéenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za
povredu radne obveze.

Uc€enik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema
opéim aktima Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr§i kuéni red, dezurni nastavnik ili ravnatelj
udaljit ée iz prostora Skole.



XIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 55. )
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 56.

Stupanjem na shagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o
kuénom redu od 09. prosinca 2008. godine, klasa: 003-06-01/08, urbroj: 2142-14-08-
26., sa izmjenama i dopunama od 15. rujna 2011. godine, klasa: 003-06-01/11 urbro;j:
2142-14-11-7/4

Predsjednica Skolskog odbora :
Andrijana Zic
KLASA: 003-05-01/17

URBROJ: 2142-14-17-4
Krk, 27. lipnja 2017. godine

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci skole dana 27. lipnja 2017. godine.

Ravnateljica:
Durdica Cvitkusi¢

PRVE IZMJENE | DOPUNE

Ove izmjene i dopune stupaju na snagu danom objave na oglasnoj plogi Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:
Hrvoje Karabai¢, prof.

KLASA: 003-02/23-01/10
URBROJ: 2142-10-05-23-10/2



Utvrduje se da su Prve Izmjene i dopune Pravilnika o ku¢nom redu objavljene na
oglasnoj plo¢i Skole dana 15. rujna 2023. godine te da su stupile na snagu danom objave.

Ravnateljica:
Gordija Marijan, prof.



